
ค่าเตรยีมการและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ
ค่าใชจ้า่ยที�เตรยีมการไวล่้วงหนา้ และ
ค่าธรรมเนียม หรอืค่าปรบัจากการคืน
ตั๋วเครื�องบนิหรอืที�พกั

เบิกจา่ยได้ตามที�จา่ยจรงิ
การเบิกจา่ยต้องอยูภ่ายใต้หลัก
ความประหยัด จำเป็น และเหมาะสม
 ตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ครอบคลุมหลักสตูรการฝ�กอบรม
ใช้ได้ทั้งการศึกษาดูงานต่างประเทศและ
การอบรมระยะสั้นภายใต้หลักสูตรต่างๆ
ของหน่วยงาน

เงื่อนไขสาํคัญในกาารอนมุติัเบกิจา่ยเงิน

รายการค่าใชจ้า่ยที�สามารถเบกิได้

หัวหนา้สว่นราชการเป�นผูอ้นมุติั
การอนุมติัเบกิจา่ยต้องผา่น
การพิจารณาความเหมาะสม
ความจำเป็น และประโยชน์ของทาง
ราชการเป็นสาํคัญ

ค่าใชจ้า่ยที�จา่ยไปแล้วจรงิ และ
ไม่สามารถเรียกคืนจากผู้ให้บริการ 
เช่น โรงแรม สายการบนิ ได้

ไม่ได้รับเงินคืนหรือได้รับ
เงินคืนไมเ่ต็มจาํนวน

ต้องทำสัญญา ก่อน มติครม. 
10 มี.ค.69

เฉพาะกรณีทําสญัญาไวล่้วงหนา้
ก่อนมีมติให้งดเวน้การเดินทาง
ไปศึกษาดงูานในต่างประเทศ

แนวทางการเบิกจา่ยเงิน
กรณีเลื่อนหรือยกเลิกการดูงานต่างประเทศ  ตามมติ ครม. 10 ม.ีค. 69

กระทรวงการคลังอนุมัติหลักการเบิกจ่ายเงินเพื่อบรรเทาความเสียหาย
จากการที่หนว่ยงานทําสญัญาล่วงหนา้ไวก่้อนมมีติใหร้ะงับการเดนิทาง

ด่วนที�สดุ ที� กค 0408.4/ว 40 ลงวนัที� 20 มนีาคม 2569 เรื�อง การอนมุติัหลักการเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยกรณีเลื�อน
หรือยกเลิกการเดนิทางไปศึกษาดงูานต่างประเทศภายใต้หลักสตูรการฝ�กอบรมตามมติคณะรฐัมนตรเีมื�อวนัที� 10 มนีาคม 2569

จัดทําโดย กลุม่ตรวจสอบภายใน กรมอนามยั

ทั้งนี้ สำหรับการเดินทางไปประชุมความร่วมมือระหว่างประเทศ องค์การระหว่างประเทศ 
อบรมระยะสั้น เดินทางไปศึกษาต่อต่างประเทศที่ทำสัญญากับหน่วยงานเจ้าของทุนไว้แล้ว 
ให้ดําเนนิการได้ตามปกติ
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