
คู่มือการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
และการจ าหน่ายพัสดุ

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
กรมอนามัย



ค ำน ำ

คู่มือการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และการจ าหน่ายพัสดุฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพื่อเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบพัสดุประจ าปีและการจ าหน่ายพัสดุ ตาม “ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560” ให้ปฏิบัติงานได้
ครบถ้วน ถูกต้อง โดยมีเนื้อหาเกี่ยวกับหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบ 
และการจ าหน่ายพัสดุประจ าปี ขั้นตอนการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และข้ันตอนการจ าหน่ายพัสดุ 

โดยคณะผู้จัดท า หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  และ                     
การจ าหน่ายพัสดุ ฉบับนี้จะสามารถเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งาน และผู้ที่สนใจเพื่อเป็นแนวทางในการ
พัฒนาการปฏิบัติงานให้ดีย่ิงข้ึนไป

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
กรมอนามยั



สารบญั

บทที ่1 บทน ำ

• ควำมเป็นมำ 

• หนำ้ทีค่วำมรบัผดิชอบของผูท้ีเ่กี่ยวขอ้ง กบักำรตรวจสอบ                                    

และกำรจ ำหน่ำยพสัดุประจ ำปี 

บทที ่2 ข ัน้ตอนกำรตรวจสอบพสัดุประจ ำปี 

บทที ่3 ข ัน้ตอนกำรจ ำหน่ำยพสัดุ 

• กำรจ ำหน่ำยโดยวธิีขำย 

• กำรจ ำหน่ำยโดยวธิีแลกเปลีย่น 

• กำรจ ำหน่ำยโดยวธิีโอน 

• กำรจ ำหน่ำยโดยวธิีแปรสภำพหรอืท ำลำย

• กำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ

• กำรลงจ่ำยออกจำกบญัชหีรอืทะเบยีน



การตรวจสอบพัสดุประจ าปี และการจ าหน่ายพัสดุ เป็นการปฏิบัติงานที่ส่วนราชการของรัฐ
จะต้องด าเนินการ ซึ่งแต่ละขั้นตอนจะต้องปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบฯ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับต่างๆ ที่ก าหนด 
โดยหัวหน้าส่วนราชการ ผู้บริหารหน่วยงาน และผู้ที่เกี่ยวข้อง ต้องทราบถึงขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพื่อ
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประกอบการพิจารณาตัดสินใจเรื่องต่างๆ โดยไม่ขัดต่อระเบียบฯ หลักเกณฑ์ 
ข้อบังคับต่างๆ ที่ก าหนด  

กลุ่มตรวจสอบภายใน จึงได้จัดท า “คู่มือการตรวจสอบพัสดุประจ าปีและการจ าหน่ายพัสดุ” 
เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปอย่างถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ฯ 
ก าหนด 

กลุ่มตรวจสอบภายใน  หวั ง เป็นอย่างยิ่ งว่ า  “คู่ มือการตรวจสอบพัสดุประจ าปี                               
และการจ าหน่ายพัสดุ”  นี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ตรวจสอบภายใน และเป็นประโยชน์แก่ผู้สนใจอื่น ๆ ใน 
การศึกษาค้นคว้าต่าง ๆ ต่อไป

บทที่ 1 
บทน ำ

ความเปน็มา 
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หน้าที่ความรบัผดิชอบของผูท้ี่เกีย่วขอ้งกบัการตรวจสอบ
และการจ าหน่ายพสัดปุระจ าปี

หน้าทีข่องหวัหนา้หนว่ยงานของรัฐ หรือผู้ทีไ่ดร้ับมอบอ านาจ 
• แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยห้ามแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ (พัสดุ) 
เป็นกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

• พิจารณารายงานผลการตรวจสอบจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
• พิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ กรณีเห็นได้อย่างชัดเจนว่าพัสดุเสื่อมสภาพ 

เนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ 
• แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 214 กรณีได้รับรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี และ ปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงาน
ของรัฐต่อไป 

• พิจารณารายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงจากคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ดังนี้ 
1. กรณีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให้

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไป
2 กรณีต้องหาตัวผู้รับผิด ใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่

เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหนว่ยงานของรัฐต่อไป
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หน้าทีข่องเจา้หนา้ที ่(พัสดุ) 
• จัดเตรียมบัญชีวัสดุ หลักฐานการรับวัสดุเพื่อลงบัญชีวัสดุ เช่น ส าเนาใบส่งของ ใบตรวจรับพัสดุ

หลักฐานการจ่ายวัสดุไปให้ผู้เบิกได้แก่ใบเบิกพัสดุ ทะเบียนคุมทรัพย์สิน/ทะเบียนครุภัณฑ์เดิม 
เอกสาร แสดงที่มาของครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง ได้แก่ ส าเนาสัญญาซื้อขาย สัญญาจ้าง ใบตรวจรับ
พัสดุ ใบตรวจรับ งานจ้าง เรื่องด าเนินการบริจาคครุภัณฑ์ ที่ดินและส่ิงก่อสร้าง หลักฐานการจ่าย
พัสดุได้แก่ ใบเบิกพัสดุ ใบยืมพัสดุ และเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน เพื่อประกอบการ
ตรวจสอบของผู้ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

• อ านวยความสะดวกให้กับผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีโดยการชี้แจงข้อมูล 
รายละเอียดวิธีด าเนินการ ช่วยเหลือในการจัดท าเอกสารแบบต่าง ๆ ที่ใช้ในการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี 

• เสนอความเห็นเกี่ยวกับวธิีการจ าหน่ายพัสดุกรณีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ เพื่อให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ พิจารณาสั่งการ

• จัดท าบันทึกข้อความเพื่อเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการจ าหน่ายพัสดุที่ช ารุด 
เสื่อมสภาพหรือไม่มีความจ าเป็นต้องใช้ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาอนมุัติ และลงนามใน
ค าสั่งแต่งตั้ง 

• ท าการตัดจ่ายพัสดุตามที่ได้รับการอนุมัติให้จ าหน่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
• รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเพื่อรายงานให้ส านักงานการตรวจเงิน

แผ่นดิน
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หนา้ทีข่องคณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จรงิ 
• ตรวจสอบสภาพพัสดุที่ช ารุด เสื่อมสภาพ สูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

ตามรายงานที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีจัดท าว่าเป็นไปตามรายละเอียดที่
เสนอหรือไม่ 

• พิจารณาว่าพัสดุแต่ละรายการที่ช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใด และต้องมี 
ผู้รับผิดหรือไม่ โดยสอบถามจากบุคคลที่เกี่ยวข้องกับการใช้พัสดุนั้น และจะต้องตรวจสอบ
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

• กรณีที่ต้องมีผู้รับผิด จะต้องรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ เพื่อให้หัวหนา้หนว่ยงานของ
รัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐ
ต่อไป
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หน้าที่ของผูร้ับผดิชอบในการตรวจสอบพสัดปุระจ าปี 
• ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุของงวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมปีก่อน ถึงวันที่ 30 กันยายนปี ปัจจุบันว่า

ถูกต้องหรือไม่ โดยด าเนินการในวันเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณถัดไป (1 ตุลาคมปีปัจจุบัน) 
• ตรวจนับจ านวนวัสดุคงเหลือของหน่วยงาน เฉพาะรายการ วัสดุยังไม่เบิกไปใช้ว่ารายการ และ

จ านวนคงเหลือถูกต้องตรงตามบญัชีวสัดุหรือไม่ 
• ตรวจนับจ านวนครุภัณฑ์ที่มีอยู่ทั้งหมดในหน่วยงานของรัฐ ณ วันที่ 30 กันยายนปีปัจจุบัน ว่า

จ านวนครุภัณฑ์คงเหลือมีความถกูต้องครบถว้นตามทะเบียนคมุทรัพย์สินที่ได้บันทึกไว้หรือไม่ และ 
ตรวจสอบสภาพของครุภัณฑ์ที่มีอยู่ทั้งหมดในหนว่ยงานของรัฐว่ามคีวามช ารุด เสื่อมสภาพ หรือ
สูญไป เพราะเหตุใด หรือมีพัสดุใดบ้างที่ไม่จ าเป็น ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐอกีต่อไป ด้วยสาเหตุใด 

• จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีต่อผู้แต่งตั้ง ภายใน 30 วันท าการโดยนับตั้งแต่วันที่
เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุตามที่ก าหนดในระเบียบฯ (นับตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม)



บทที่ 2
ขั้นตอนกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 เรื่อง การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ข้อ 213

ให้หัวหน้าหน่วยงานของรฐัหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 
จัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ซึ่งมิใช่เป็น 
เจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิน้ปีงบประมาณของทุกปี

ให้เจ้าหน้าที่ที่ไดร้ับแต่งตั้งตามข้อ 1 ด าเนินการตรวจสอบพัสดุ
งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันที่ 30 กันยายนของปีปัจจุบัน 

โดยเริ่มท าการตรวจสอบพัสดุในวนัเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณถัดไป 
(เดือนตุลาคมปีปัจจุบัน) และด าเนินการให้แลว้เสรจ็ภายใน 30 วันท าการ
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รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้ผู้แต่งตั้ง ทราบภายใน 30 วันท าการนับ
แต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบ นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น   

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั 1 ชุด  และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
จ านวน 1 ชุด พร้อมทั้งส่วนราชการต้นสังกัด จ านวน 1 ชุด
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แนวทางของกรมอนามัย เมื่อผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีด าเนินการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปีเสร็จสิ้นแล้ว ให้เสนอรายงานฯ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด แล้วส่งส าเนา
รายงานฯ ไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน จ านวน 1 ชุด หากผลการตรวจสอบมีพัสดุช ารุด
และจะมีการจ าหน่ายต้องรอให้ด าเนินการจ าหน่ายแล้วเสร็จจึงจะรายงานผลไปพร้อมกับ                     
ผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้กรมอนามัยรับทราบ จ านวน 1 ชุด หากไม่มีพัสดุที่จะจ าหน่าย
ให้รายงานผลให้กรมอนามัยทราบได้ทันที



ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 214 ก าหนดว่า

”เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ 213  และปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหนว่ยงานของรัฐต่อไป ก็ให้แต่งต้ัง คณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ 26 และข้อ 27 มาใช้บังคับใช้ โดย อนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้
อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหนา้

หน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการ ให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้” 
โดยด าเนินการ ดังนี้

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเทจ็จริงกรณีมีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ 
หรือสูญหายไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานราชการของรัฐต่อไป 

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงถึงสาเหตุที่พัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ และสูญไป 
กรณทีี่พบสาเหตุ และต้องมีผู้รับผิดชอบ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบ          

ที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป

กรณทีี่คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงเสนอรายงานแล้ว ปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือมีพัสดุ
ที่ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหนว่ยงานของรัฐตอ่ไป โดยไม่ต้องมีผู้รับผิด และหากน าพัสดุดังกล่าวมาใช้งาน ต่อไป
จะต้องเสียค่าใช้จ่ายในการปรับปรุงซ่อมแซมสูง ให้เสนอความเหน็ประกอบการเสนอรายงานของเจ้าหน้าที่

ต่อหัวหน้าหน่วยงานเพื่อขออนุมตัิ ให้จ าหน่ายตามวิธีการต่าง ๆ ที่ก าหนดในระเบียบต่อไป
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บทที่ 3 
กำรจ ำหน่ำยพัสดุ

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 215 ก าหนดว่า “หลังจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือ            
หากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาสั่งให้ด าเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้”

ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อนแต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี 
ให้น าวิธี ที่ก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ 

(ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท                 
จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 

(ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) 
แห่ง ประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แกเ่จ้าหน้าที่ของรัฐ
ที่หน่วยงานของรัฐมอบใหไ้วใ้ช้งานในหน้าที ่เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่ หรืออุปกรณ์
ดังกล่าวพ้น ระยะเวลาการใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการ
เจรจาตกลงราคากัน 
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การประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด ให้หน่วยงานของรัฐท าการประเมินราคา
ทรัพย์สิน โดยอาศัยหลักเกณฑ์อย่างหนึ่งอย่างใดในการประกอบการพิจารณา ดังนี้
1. ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะ
ท าการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม
2. ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุ 
กรณีไม่มีจ าหน่ายทั่วไป
ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐในการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ข้างต้น และ
ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย
ซึ่งหน่วยงานของรัฐจะจ้างผู้ประกอบการที่ให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้ 
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แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลัง           
ว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ องค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่ง ประมวล
รัษฎากรทั้งนี้ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 เรื่อง 
ซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีการโอน ตามระเบียบทระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 215 (3)

“หากพัสดุดังกล่าวยังไม่หมดความจ าเป็น หรือมิใช่พัสดุที่ใช้ในราชการต่อไปแล้วจะสิ้นเปลือง
ค่าใช้จ่ายมาก และหน่วยงานของรัฐมีความประสงค์จะโอนพัสดุให้แก่หน่วยงานของรัฐอื่น หรือองค์การ
สถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร จะต้องขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตาม
ระเบียบฯ ข้อ 215 (3) เป็นรายกรณีต่อคณะกรรมการวินิจฉัย”

แปรสภาพหรือท าลายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนด



ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 
217 ก าหนดว่า ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือ
มีตัวพัสดุอยู่ แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ 215 ใหจ้ าหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(1) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันไม่เกิน 1,000,000.- บาท ให้หัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ 
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

(2) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ให้ด าเนินการดังนี้ 
(ก) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้อยู่ในอ านาจของกระทรวงการคลัง 

เป็นผู้อนุมัติ 
(ข) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้อยู่ในอ านาจของผู้วา่ราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ กรุงเทพมหานคร หรือ

นายกเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 
(ค) หน่วยงานของรัฐอื่น ผู้ใดจะเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติใหเ้ป็นไปตามที่หน่วยงานของรัฐ นั้นก าหนด 
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การด าเนินการจ าหน่ายพัสดุข้างต้น โดยปกติจะต้องด าเนินการให้แล้วเสรจ็ภายใน 60 วัน นับถัด
จากวันที่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการ 

เงินที่ได้จากการจ าหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายที่ 
เกี่ยวข้องทางการเงินที่ก าหนดของหน่วยงาน รวมถึงข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือแล้วแต่ 
กรณี ตามที่ก าหนดในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ 216

การจ าหนา่ยเปน็สูญ 



ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 218 และข้อ 219

เมื่อด าเนินการจ าหน่ายพัสดุตามข้อ 215 และจ าหน่ายเป็นสูญตามข้อ 217 เสร็จสิ้นแล้ว                       
ให้เจ้าหน้าที่ ลงจ่ายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น

ในกรณีที่พัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดการช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้
ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิด
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไม่มีระเบียบอื่นใดก าหนดไว้
เป็นการเฉพาะ ให้ด าเนินการตามข้อ 215 ข้อ 216 ข้อ 217 และข้อ 218 โดยอนุโลม
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การจ าหนา่ยออกจากบญัชีหรอืทะเบยีน



 ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 213 – ข้อ 218

 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ)0405.2/ว 546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561                            
เรื่อง ซ้อมความเข้าใจการจ าหนา่ยพัสดุด้วยวิธกีารโอน ตามระเบียบทระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560 ข้อ 215 (3)

 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562                    
เรื่อง การซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ โดยวิธีการขาย
ทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการบรหิารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1)
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ระเบยีบและหนงัสอืเวยีนทีเ่กีย่วขอ้ง

คณะผู้จัดท า

ฝ่ายตรวจสอบ 3
1.นางดุลยรัตน์         งามชม นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการพิเศษ
2.นางสาวสุชีรา        ด ารงนาฏกุล     นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ
3.นางสาวสุกัญญา  สีหานาม           นักวิชาการตรวจสอบภายใน
4.นางสาวปวณีน์ุช   เนื่องจากฉิม นักวิชาการตรวจสอบภายใน
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