
ระเบียบว่าด้วยการใช้รถราชการ

(บางส่วน)

โดย นางสาวพมิพภวดี  ศรีจันทร  

ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน

กรมอนามัย
วนัท่ี 24 ธนัวาคม 2562 ณ โรงแรมเจริญธานี

จงัหวดัขอนแกน่



รถประจําตาํแหน่ง 
รถยนตท่ี์ทางราชการจดัใหแ้ก่ขา้ราชการผูด้าํรงตาํแหน่ง

ตามท่ีกาํหนดไวใ้นระเบียบน้ี

รถส่วนกลาง รถยนตห์รือรถจกัรยานยนตท่ี์จดัไวเ้พื่อกิจการอนัเป็น

ส่วนรวมของส่วนราชการ

รถรับรอง รถยนตท่ี์จดัไวเ้ป็นพาหนะรับรองชาวต่างประเทศ ซ่ึง

เป็นแขกของทางราชการ

รถอารักขา รถยนตห์รือรถจกัรยานท่ีส่วนราชการมีหนา้ท่ีรับผิดชอบ

ในการถวายอารักขา

ความหมาย



ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย รถราชการ 

พ.ศ.2523 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม

รถราชการ  หมายถึง รถประจําตําแหน่ง ,รถยนต์และรถจักรยานยนต์ส่วนกลาง, รถ

รับรอง

การขอใช้   ต้องมใีบขออนุญาตใช้รถ และได้รับอนุมตัจิากผู้มอีาํนาจ

รถราชการ ต้องมีสมุดบันทึกการใช้รถแต่ละคัน พนักงานขับรถให้บันทึกการใช้รถตาม

ความเป็นจริง

การเก็บรักษาและการซ่อมบํารุง  จะต้องเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยและมีรายละเอียด

ประวตักิารซ่อม

คู่มือการจดทะเบียน ต้องมกีารต่อทะเบียนทุกคนั ทุกปี 

การทําประกันภัยรถราชการ  ต้องมีการประกันภัยภาคบังคับตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 (พรบ) กรณีการประกันภัยภาคสมัครใจ

หน่วยงานพจิารณาตามความจําเป็นและเหมาะสม ภายใต้เง่ือนไขทีก่าํหนด



ขา้ราชการท่ีราชการจดัรถประจาํตาํแหน่งให้

ผูท่ี้ดาํรงตาํแหน่งบงัคบับญัชาตั้งแต่ระดบัผูช่้วยหวัหนา้ส่วนราชการ 

รองหวัหนา้ส่วนราชการ 

หวัหนา้ส่วนราชการข้ึนไป

ผูด้าํรงตาํแหน่งผูต้รวจราชการระดบักระทรวง 

เอกอคัรราชทูตประจาํกระทรวง

และขา้ราชการประจาํในต่างประเทศ

หัวหน้าส่วนราชการอาจจะพิจารณาจดัสรรรถประจาํตาํแหน่งสําหรับ
ตาํแหน่งท่ีปรึกษาหรือผูท้รงคุณวุฒิระดบั 11 และระดบั 10 ท่ีเคยมีสิทธิ
ได้รถประจาํตาํแหน่งมาแล้ว และได้รับมอบหมายจากหัวหน้าส่วน
ราชการใหรั้บผดิชอบงานดา้นบริหารท่ีมีอาํนาจบงัคบับญัชาก็ได้



ตราเคร่ืองหมายประจํารถ

ขนาดกว้างและยาวไม่น้อยกว่า 

18 ซม.
ตัวอกัษรช่ือเต็มสูงไม่น้อย

กว่า 5 ซม.

ช่ือยอ่สูงไม่นอ้ยกวา่ 7.5 ซม. 
รถจักรยานยนต์ ขนาดของ

ตราเคร่ืองหมายและอกัษร

ใหล้ดลงตามส่วนรถท่ีใชใ้นต่างประเทศใหไ้ดรั้บ

การยกเว้นไม่ตอ้งถือปฏิบติักไ็ด้

ตราเคร่ืองหมายและอกัษรช่ือสงักดัของส่วนราชการ ใหพ้น่ดว้ยสีขาว

เวน้แต่ ใชสี้ขาวแลว้มองไม่เห็นชดัเจน ใหใ้ชสี้อ่ืนแทนได้



ตราเคร่ืองหมายประจํารถ(ต่อ)

• การขอยกเว้นการมีตราเคร่ืองหมายและอกัษรช่ือสังกดัต้องขออนุมัตต่ิอ

ปลดักระทวง และให้รายงานผู้รักษาการตามระเบียบฯ (ปลดัสํานัก

นายกรัฐมนตรี)  , สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน และคณะกรรมการรถ

ราชการทราบ

• ต้องมีการทบทวนเหตุผลและความจําเป็นของการยกเว้นการมีตรา

เคร่ืองหมาย และอกัษรช่ือสังกดั อย่างน้อยปีละคร้ัง ภายใน 30 กนัยายน

ของทุกปี

• กรณทีีมี่การจําหน่ายรถส่วนกลาง ส่วนราชการเจ้าของรถ ต้องลบหรือ

ทาํลายตราเคร่ืองหมายและอกัษรช่ือสังกดัฯ ออกให้หมดก่อนจะส่งมอบ

ให้คนอ่ืน



การเกบ็รักษารถส่วนกลาง

• รถราชการให้เกบ็รักษาไว้ในสถานทีห่รือบริเวณของส่วนราชการ

• หัวหน้าส่วนราชการ อาจพจิารณาอนุญาตให้นาํรถไปเกบ็ทีอ่ืน่เป็นการ

ช่ัวคราวหรือคร้ังคราวได้ ใน 2 กรณีคอื 

1. ส่วนราชการไม่มทีีเ่กบ็รักษาปลอดภัยเพยีงพอ 

2.มรีาชการจาํเป็นและเร่งด่วนหรือการปฏบัิตริาชการลับ

• โดยกรณีทีน่าํรถไปเกบ็ไว้ทีอ่ืน่เป็นการช่ัวคราวตามข้อ 1 ส่วนราชการต้อง

รายงานการอนุญาตดังกล่าวให้ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรีซึง่เป็นผู้

รักษาการตามระเบยีบฯ  สาํนักงานตรวจเงนิแผ่นดนิ และคณะกรรมการ

รถราชการทราบด้วย



สมุดบนัทึกการใชร้ถ

8



ใบขออนุญาตใชร้ถ
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รายละเอียดการซอ่มบาํรุง 
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การรายงานอุบติัเหตุ
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