
การเบกิจา่ยเงนิตอบแทน

การปฏบิตังิานนอกเวลาราชการ

โดย นางสาวพิมพภวดี  ศรีจันทร   

ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน

กรมอนามัย
วนัที่ 24 ธนัวาคม 2562

ณ โรงแรมเจริญธาน ีจงัหวดัขอนแกน่



ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบกิจ่ายเงนิตอบแทน     การ

ปฏบิตังิานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550

กฎหมายและระเบยีบ

หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0409.6/ว436 ลว.18 ธนัวาคม 2550

เรื่อง ซอ้มความเขา้ใจวธิปีฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการ

เบกิจ่ายเงนิตอบแทน                 การปฏบิตังิานนอกเวลาราชการ 

พ.ศ.2550



คาํนิยาม

สว่นราชการ  หมายความวา่ กระทรวง ทบวง กรม 

สาํนกังาน หน่วยงานอืน่ของรฐั ในราชการส่วนกลางและ

ภมูภิาค



ขา้ราชการ

ขา้ราชการพลเรอืน

ขา้ราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา

ขา้ราชการฝ่ายอยัการ ประเภทธุรการ

ขา้ราชการพลเรอืนในสถาบนัอดุมศึกษา

ขา้ราชการรฐัสภา

ขา้ราชการตาํรวจ

ขา้ราชการทหาร



ลูกจา้งประจาํและลูกจา้งชัว่คราว

ตามระเบยีบวา่ดว้ยการจ่ายค่าจา้งลูกจา้งของส่วนราชการ พ.ศ. 2526

พนกังานราชการ

ตามระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตรวีา่ดว้ยพนกังานราชการ พ.ศ. 2547

ผูร้บัจา้ง

จากการจา้งเหมาบรกิาร



เงนิตอบแทน หมายความวา่ เงนิทีจ่่ายใหแ้ก่

ขา้ราชการทีป่ฏบิตังิานตามหนา้ทีป่กติ

ลกัษณะงานส่วนใหญ่ทาํในทีต่ ัง้สาํนกังาน และไดป้ฏบิตังิานนัน้นอกเวลา

ราชการ

ลกัษณะงานส่วนใหญ่ทาํนอกทีต่ ัง้สาํนกังาน และไดป้ฏบิตังิานนัน้นอกเวลา

ราชการนอกทีต่ ัง้สาํนกังาน

ลกัษณะงานปกตเิป็นผลดัหรอืกะ และไดป้ฏบิตังิานนัน้           นอกเวลา

ราชการนอกผลดัหรอืนอกกะของตน



เวลาราชการ  หมายความวา่  เวลา 8.30 – 16.30 น.          

ของวนัทาํการ และทีก่าํหนดเป็นอย่างอืน่

วนัทาํการ หมายความวา่ วนัจนัทรถ์งึวนัศุกรแ์ละทีก่าํหนดเป็นอย่าง

อืน่

วนัหยดุราชการ หมายความวา่ วนัเสารแ์ละอาทติย ์วนัหยุดราชการ

ประจาํสปัดาหท์ีส่่วนราชการกาํหนดเป็นอย่างอืน่ และรวมถงึ

วนัหยุดราชการประจาํปีหรอืวนัหยุดพเิศษอืน่ ๆ ที ่ค.ร.ม. กาํหนด



เป็นผลดัเป็นกะ

การปฏบิตังิานประจาํตามหนา้ทีข่องขา้ราชการ

ซึง่ส่วนราชการจดัใหป้ฏบิตังิานผลดัเปลีย่นหมนุเวยีนกนัตลอด 24 ช ัว่โมง

ช่วงเวลาน้ี ถอืเป็นเวลาราชการ

ผลดัหรอืกะหน่ึง ๆ ตอ้งมเีวลาไมน่อ้ยกวา่ 8 ช ัว่โมง โดยรวมเวลาหยุดพกั



วธิปีฏบิตัิ

ตอ้งไดร้บัอนุมตัิ

จากหวัหนา้ส่วน

ราชการก่อนการ

ปฏบิตัิ

โดยพจิารณา
ช่วงเวลาทีจ่าํเป็น เพือ่ประโยชนท์าง

ราชการเป็นสาํคญั

กรณีจาํเป็นตอ้งปฏบิตัก่ิอนการขออนุมตั ิใหด้าํเนินการขออนุมตัโิดยไม่

ชกัชา้ และแจง้เหตคุวามจาํเป็นทีไ่มอ่าจขอก่อนไดด้ว้ย



กรณีไดร้บัคาํส ัง่ให ้

เดนิทางไปราชการ

ตามระเบยีบวา่ดว้ย

การอนุมตัใิห ้

เดนิทางไปราชการฯ 

ไมม่สีทิธไิดร้บัเงนิ

ตอบแทน

เวน้แต่

ไดร้บัอนุมตัใิหป้ฏบิตังิานนอก   

เวลาราชการอยู่ก่อน เมือ่การ

เดนิทางเสรจ็สิ้นและ กลบัถงึทีต่ ัง้ 

สาํนกังาน หากจาํเป็นตอ้ง

ปฏบิตังิานนอกเวลาในวนันัน้

ใหเ้บกิเงนิตอบแทนได ้



วนัทาํการ ไมเ่กนิวนัละ 4 ชม.ๆ ละ 50 บาท

วนัหยุดราชการ ไมเ่กนิวนัละ 7 ชม.ๆ ละ 60 บาท

กรณีจาํเป็นตอ้งปฏบิตังิานตาม   

ภารกจิหลกัหรอืนโยบายรฐับาล          

มเีวลาแน่นอน และส่วนราชการส ัง่                

ใหท้าํนอกเวลาตดิต่อกนั

ใหเ้บกิเป็นรายครัง้ๆ ละ                     

ไมเ่กนิ 7 ชม.ๆ ละ 60 บาท

อตัราเงนิตอบแทน

การปฏบิตัหิลายช่วงเวลาในหน่ึงวนั ใหน้บัเวลารวมกนั

การปฏบิตังิานนอกเวลาทีไ่ดร้บัค่าตอบแทนอืน่แลว้ใหเ้บกิไดท้างเดยีว



ค่าตอบแทนในการเขา้ร่วมงานพระราชพิธี รฐัพิธี

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0406.6/ว 218 ลงวนัที ่29 มถุินายน 2533)

การจัดงานตามมติ ครม. เม่ือวนัที ่1 มีนาคม 2503

 งานราชพธีิ งานรัฐพธีิ การจัดงานพธีิต่างๆ ตามมติ ครม. งานที่

ทางราชการหรือสถานทูตต่างประเทศจัดขึน้ตามแบบธรรมเนียม

ประเพณ ีและงานกศุลสาธารณะ 

*ให้ถือว่าการส่ังการปฏบิัติงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัตริาชการ

อ นุ มั ติ ค่ า ต อ บ แ ท น เ จ้ า ห น้ า ที่  โ ด ย ใ ห้ ถื อ ป ฏิ บั ติ ต า ม ระ เบี ย บ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอก

เวลาราชการ พ.ศ. 2550 โดยอนุโลม และมิให้เบิกค่าตอบแทนอ่ืนใดใน

ลกัษณะเดียวดันจากทางราชการอกี 
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ค่าตอบแทนในการเขา้ร่วมงานพระราชพิธี รฐัพิธี
(หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0406.6/ว 218 ลงวนัที ่29 มถุินายน 2533)

การจัดงานตามมติ ครม. เม่ือวนัที ่1 มีนาคม 2503

 งานราชพธีิ งานรัฐพธีิ การจัดงานพธีิต่างๆ ตามมติ ครม. งานที่

ทางราชการหรือสถานทูตต่างประเทศจัดขึน้ตามแบบธรรมเนียมประเพณ ีและ

งานกศุลสาธารณะ 

*ให้ถือว่าการส่ังการปฏบิัติงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัตริาชการ

อนุมัติค่าตอบแทนเจ้าหน้าที ่โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วย

การเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 โดยอนุโลม 

และมิให้เบิกค่าตอบแทนอ่ืนใดในลกัษณะเดียวดันจากทางราชการอกี 



การอยู่เวรรกัษาการณ์ตามระเบยีบว่าดว้ยการ

รกัษาความปลอดภยัแหง่ชาต ิระเบยีบคาํส ัง่อืน่ 

ในการรกัษาความปลอดภยัสถานที่ราชการ

การปฏบิตังิานนอกเวลาที่ไม่เตม็ชัว่โมง

เบกิไม่ได ้



กรณีหลายคนร่วมปฏบิตังิานนอกเวลา ใหค้น

ใดคนหน่ึงเป็นผูร้บัรอง             หาก

ปฏบิตัคินเดยีว ใหร้บัรองคนเดยีว

ใหร้ายงานผลการปฏบิตัต่ิอผูอ้นุมตั ิ    

ภายใน 15 วนั นบัแต่เสรจ็สิ้น

การควบคมุ



การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ

โดย นางสาวพมิพภวด ี ศรีจันทร   

ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน

กรมอนามัย
วนัท่ี 24 ธนัวาคม 2562

ณ โรงแรมเจริญธาน ีจงัหวดัขอนแกน่
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ความหมายของ

การประชุม

ราชการ

การประชุมในเน้ืองานท่ีเก่ียวขอ้งกบัภารกิจของส่วนราชการ 

มีวตัถุประสงคเ์พื่อนาํผลจากการประชุม ไปเป็นแนวทางใน

การปฏิบติังานของส่วนราชการ เป็นการประชุมเพื่อรับทราบ 

นโยบาย ในการทาํงาน ช้ีแจงแนวทางการนาํยทุธศาสตร์ไปสู่

การปฏิบติั   ประชุมช้ีแจงหลกัเกณฑต่์าง ๆ หรือซกัซอ้มความ

เขา้ใจในระเบียบวธีิปฏิบติัต่าง ๆ  หรือเป็นการประชุมติดตาม

ความกา้วหนา้ของการดาํเนินงานรับทราบ  และรับฟังปัญหา

อุปสรรค เพื่อร่วมกนัหาแนวทาง แกไ้ขปัญหา   เช่น การ

ประชุมหวัหนา้ส่วนราชการ  หรือการประชุม ประจาํเดือน

ของหน่วยงาน (ประชุมกรมฯ)  เป็นตน้  การประชุมราชการ    

ไม่จาํเป็นตอ้งเขียนโครงการ
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ลักษณะของการประชุมราชการ

“การประชุมราชการ” คือ การประชุมในเนื้องานที่เกี่ยวของกับสวน
ราชการ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ
 นําผลการประชุมไปใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของทาง
ราชการ 
 รับทราบนโยบายในการดําเนินงาน 
 ช้ีแจงแนวทางการดําเนินงาน 
 ติดตามความกาวหนาของการดําเนินงาน
 รับทราบและรับฟงปญหา อุปสรรค รวมกันหาแนวทางแกไข

ปญหา  เปนตน
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ข้อควรทราบเกีย่วกับการประชุมราชการ

การเดนิทางมาประชุมราชการ   ถือว่าเป็นการเดนิทางไปราชการกรณีออก

จากทีต่ั้งสํานักงาน สามารถเบิกค่าเบีย้เลีย้ง โดยไม่หักมือ้อาหาร หากผู้จัด

ประชุมเลีย้งอาหาร ส่วนค่าทีพ่กัจะเบิกในลกัษณะเหมาจ่าย หรือจ่ายจริงกไ็ด้  

ตามอตัราของการเดนิทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศ

การประชุมราชการ รวมถึงการประชุมทางไกลผ่านดาวเทียม  สามารถเบิก

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหา ร ในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้อ

อาหารได้

การประชุมราชการ ต้องจัดทําหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระในการ

ประชุมทุกคร้ัง



20

การเบกิค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ

 การประชุมในสถานทีร่าชการ : ค่าอาหารว่างและ เคร่ืองดืม่ไม่

เกินมือ้ละ 35 บาท/คน/มือ้   ค่าอาหาร  120 บาท/คน/ม้ือ

 ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นและเกี่ยวข้องกับการจัดประชุมเช่นค่า 
เช่าห้องประชุม ค่าดอกไม้ตกแต่งสถานที่

 โดยเบิกได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจําเป็น เหมาะสม และ
ประหยดั

 ให้เจ้าหน้าที่ที่จัดการประชุมเป็นผู้รับรองการจัดประชุม และ
จาํนวนผู้เข้าร่วมประชุม เป็นหลกัฐานประกอบการเบิกจ่าย



21


	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21

