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เงินยืม  หมายความว่า เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่ บุคคล

ใดบุคคลหน่ึงยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการหรือปฏบัิติราชการอื่นใด

ประเภทของเงินยืม

• เงินงบประมาณ

• เงินนอกงบประมาณ

การเบกิจ่ายเงินยมื



1. รายการค่าจ้างช่ัวคราว สาํหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีกาํหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอน  

เป็นประจาํ แต่จาํเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมือ่เสร็จงาน

ทีจ้่าง

2. รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ

3. งบกลาง เฉพาะทีจ่่ายเป็นเงนิสวัสดกิารเกีย่วกับการศกึษาบุตร    

หรือเงนิสวัสดกิารเกีย่วกับเงนิเพิม่ค่าครองชพีช่ัวคราวสาํหรับลูกจ้างช่ัวคราว

ซึง่ไม่มกีาํหนดจ่ายค่าจ้างเป็นงวดแน่นอนเป็นประจาํ แต่จาํเป็นตอ้งจ่ายแต่ละวัน

หรือแต่ละคราวเมือ่เสร็จงานทีจ้่าง

4. งบรายจ่ายอืน่ ๆ ทีจ่่ายในลักษณะเกีย่วกับ (1) (2) 

งบรายจ่ายหรือรายการที่จ่ายจากเงินยมื



1. ทําสัญญายืมตามที่  ก .ค. กําหนดและรับรองว่าจะปฏิบัติตามระเบียบหรือ     

ข้อบังคับของทางราชการ

2.    ผู้มีอาํนาจอนุมัติให้ยืม

3. สญัญายืมทาํ 2 ฉบับ

• ผู้ยืมเกบ็ 1 ฉบับ

• ส่วนราชการเกบ็ 1 ฉบับ และให้เกบ็รักษาสัญญายืมเงิน ที่ยังไม่ชําระคืนให้
ปลอดภัยอย่าให้สญูหาย

4. เง่ือนไขการยืมเงิน

• ยืมเฉพาะเท่าที่จาํเป็น

• ห้ามยืมคร้ังใหม่ หากยังไม่ล้างหน้ีคร้ังเก่า

• การเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรให้จ่ายได้

สาํหรับระยะเวลาการเดินทางที่ไม่เกนิ 90 วัน หากจาํเป็นต้องขอตกลงกบั ก.ค.

การเงินยืม



การจ่ายเงินยืม

หลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิยืม

การจ่ายเงินยืมจะจ่ายไดแ้ตเ่ฉพาะท่ีผูยื้มไดท้าํสญัญา

การยืมเงิน และผูมี้อาํนาจ ไดอ้นมุติัใหจ่้ายเงินยืมตาม

สญัญาการยืมเงินนัน้แลว้เท่านัน้ โดยจ่ายผา่นระบบ

อิเลก็ทรอนิกส ์(e-Payment) 

หลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินยืมเงิน

นอกงบประมาณ

การจ่ายเงนิยืมจากเงนินอกงบประมาณ ให้ส่วนราชการ

กระทาํได้เฉพาะ  เพ่ือใช้จ่ายในการดาํเนินงานตาม

วัตถุประสงค์ของเงนินอกงบประมาณประเภทน้ัน หรือ

กรณอีื่น ซ่ึงจาํเป็นเร่งด่วนแก่ราชการ และได้รับอนุมัติ

จากหัวหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืมน้ัน

หลกัเกณฑ์การอนุมตัิ

เงนิยืม

การอนุมติัใหย้มืเงินเพื่อใชใ้นราชการ ใหผู้มี้อาํนาจ

พิจารณาอนุมติัใหย้มืเฉพาะ เท่าท่ีจาํเป็น และหา้มมิให้

อนุมติัใหย้มืเงินรายใหม่ในเม่ือผูย้มืมิได ้ชาํระคืนเงิน

ยมืรายเก่าใหเ้สร็จส้ินไปก่อน



กําหนดเวลาการชําระคืนเงินยมื

1. เดินทางไปประจาํต่างสาํนักงาน/ไปราชการประจาํต่างประเทศ/เดินทางกลับ 

ภมิูลาํเนาเดิม

 ส่งทางไปรษณย์ีลงทะเบียนหรือธนาณตัิ 

 ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับเงิน

2. เดินทางไปราชการอื่น/เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว

 ภายใน 15 วัน นับแต่วันกลับมาถงึ

3. ปฏบัิติราชการอื่นนอกจาก 1. หรือ 2. 

 ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับเงิน

การชําระคืนเงินยืม 

Presenter
Presentation Notes
- อธิบายที่ระยะเวลาเป็นหลัก  30 วันนับจากวันรับเงินใช้กรณีเดินทางไปประจำ กับปฏิบัติราชการอื่น  15 วันนับจากกลับมาถึง ใช้กรณีเดินทางไปราชการอื่น (ชั่วคราว)



*  เมื่อรับคืนเงินยืมเป็นเงินสดให้ออกใบเสร็จรับเงิน และบันทึกการรับคืนใน

สัญญาการยืมเงินพร้อมทั้งพิมพห์ลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์

(e-Payment) ตามทีก่ระทรวงการคลังกาํหนด และ/หรือออกใบรับใบสาํคัญ ตาม
แบบทีก่รมบัญชกีลางกาํหนดให้ผู้ยมืไว้เป็นหลักฐาน

*   เมือ่ผู้ยมืส่งใบสาํคัญล้างหนีเ้งนิยมืแล้วมเีหตุต้องทักท้วง ส่วนราชการต้องรีบ

แจ้งข้อทักท้วงให้ผู้ยมืทราบโดยด่วน และผู้ยมืต้องปฏบัิตรีิบดาํเนินการตามคาํ

ทักท้วงภายในสบิห้าวันนับแต่ วันทีไ่ด้รับคาํทักท้วง หากผู้ยมืมไิด้ดาํเนินการตาม

คาํทักท้วงและไม่ได้ชีแ้จงเหตุผลให้ส่วนราชการทราบ ถอืว่าถอืว่าผู้ยมืยังมไิด้ส่ง

ใช้คนืเงนิยมืเท่าจาํนวนทีท่ักทว้งน้ัน และให้ดาํเนินการตามเงือ่นไขในสัญญาการ

ยมืเงนิ

การชําระคืนเงินยมื



การชําระคืนเงินยมื

• ในกรณีทีผู้่ยมืมไิด้ชาระคนืเงนิยมืภายในระยะเวลาทีก่าํหนด ใหผู้้อาํนวยการกองคลังเรียก

ใหช้ดใช้เงนิยมืตามเงือ่นไขในสัญญาการยมืเงนิใหเ้สร็จสิน้ไปโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกนิสามสิบ

วันนับแต่วันครบกาํหนด  ในกรณีทีไ่ม่อาจปฏบิตัติามวรรคหน่ึงได้ ใหผู้้อานวยการกองคลัง

รายงานใหห้วัหน้าส่วนราชการหรือผู้ว่าราชการจังหวัด แล้วแต่กรณีทราบ เพือ่พจิารณาส่ัง

การบงัคับใหเ้ป็นไปตามสัญญาการยมืเงนิต่อไปดังนี้

- ตามสัญญายมืเงนิ(แบบ8500) กรณีจ่ายตรงเข้าบญัชีหรือจ่ายเป็นเช็ค หากไม่ส่งตาม

กาํหนด ต้องยนิยอมใหห้กัเงนิเดอืน ค่าจ้าง เบีย้หวัด บาํเหน็จ บาํนาญ หรือเงนิอืน่ใดทีผู้่ยมืพงึ

ได้รับจากทางราชการ ชดใช้จาํนวนเงนิทีย่มืไปจนครบถ้วนได้ทนัท ี

- ตามสัญญายมืเงนิกรณียมืเงนิแบบใช้บตัรเครดติราชการ หากทาํผิดเงือ่นไขหรือมคีวาม

เสียหายทีเ่กดิขึน้จากการทีใ่ช้บตัรเครดติราชการหรือไม่ส่งเงนิเหลือจ่ายตามกาํหนด ผู้ยมืต้อง

ยนิยอมจ่ายเป็นเงนิสดหรือใหห้กัเงนิเดอืนค่าจ้างหรือเงนิอืน่ใดทีพ่งึได้รับจากทางราชการเพือ่

ชดใช้ความเสียหายดังกล่าวทีเ่กดิจากการใช้บตัรเครดติใหค้รบถ้วน หากปฏเิสธ บดิพลิว้ หรือ

ประวิงเวลา ต้องยนิยอมใหท้างราชการมคีาํส่ังหรือฟ้องร้องดาํเนินคดเีรียกใหช้ดใช้ได้ทนัที
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