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แบบรายงานผลการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงาน (ส่วนภูมิภาคและกองคลัง) 

ชื่อหน่วยงาน................................................................................................. 

ไตรมาสที่........................เดอืน..................................................พ.ศ.............................. 

การเงินและบัญชี 
1. ผู้ท ำหน้ำที่รับ - จ่ำยเงินกับผู้ท ำหน้ำที่บันทึกบัญชี 
 คนเดียวกัน    คนละคน 
2. กำรเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมในเช็คแนบใบส ำคัญประกอบกำรพิจำรณำ 

แนบ     ไม่แนบ     แนบเป็นครั้งครำว 
3. เจ้ำหน้ำที่กำรเงินท ำกำรพันยอดต้นขั้วเช็ค 
 พันยอด     ไม่พันยอด 
4. ผู้รับเงินลงลำยมือชื่อรับเช็คด้ำนหลังต้นขั้วเช็คพร้อมลงวันที่ที่รับเงิน 
 ลงลำยมือชื่อและวันที่รับเงิน  ไม่ลงลำยมือชื่อ   ไม่ลงวันที่รับเงิน 
5. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรรับ – จ่ำยเงินประจ ำวันในระบบ GFMISท ำหน้ำที่ 
    ก. มีกำรจัดท ำรำยงำนสรุปรำยกำรขอเบิกรำยวันและเสนอรำยงำนให้หัวหน้ำหน่วยงำนลงชื่อ 
        รับรองควำมถูกต้องเป็นประจ ำทุกวัน 
 มี     ไมมี่ 
    ข. ทุกสิ้นเดือนตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินสดในมือในงบทดลองระบบ GFMIS มียอดเงินสดคงเหลือตรงกับ 
        รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวันที่ส่วนรำชกำรท ำนอกระบบ 
 ตรงกัน     ไมต่รงกัน 
6. คณะกรรมกำรเก็บรักษำเงินท ำหน้ำที่ตรวจนับเงินคงเหลือประจ ำวันเป็นประจ ำ (โดยวิธีสุ่ม) 
 ตรวจ/พร้อมลงลำยมือชื่อก ำกับ  ไม่ตรวจ    

ตรวจแต่ลงลำยมือชื่อไม่ครบถ้วนทุกคน 
7. จัดท ำรำยงำนงบทดลองประจ ำเดือน-หน่วยเบิกจ่ำย และให้หัวหน้ำหน่วยเบิกจ่ำยลงลำยมือชื่อก ำกับรับรอง 
    ควำมถูกต้องทุกสิ้นเดือน 
 จัดท ำทุกเดือน    จัดท ำเป็นบำงเดือน 
8. เจ้ำหน้ำที่บัญชีจัดท ำรำยงำนกำรเงินส่ง สตง. หรือคลังจังหวัดหรือกรมอนำมัยภำยในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป 
 ท ำ/จัดส่ง    ท ำ/ไม่จัดส่ง   ไม่ท ำ/ไม่จัดส่ง 

เงินยืม 
9. ส่งใช้เงินยืมเกินก ำหนด 
 มี.........รำย    ไม่มี 
 มีกำรเร่งรัดและติดตำมทวงถำมเป็นลำยลักษณ์อักษร 
10. ส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดจ ำนวนสูงเกิน 30% โดยไม่มีบันทึกเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่สมเหตุสมผล 
 มี.........รำย    ไม่มี 
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เงินทดรองราชการ 
11. บันทึกรำยกำรในทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำรเป็นปัจจุบัน 
 เป็นปัจจุบัน    ไม่เป็นปัจจุบัน     
12. มีค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยกำรเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำร หรือไม่  
 มี     ไม่มี  
13. ผู้ท ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยกำรเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำรได้ท ำกำรตรวจสอบทุกสิ้นวันที่เกิด 
    รำยกำรพร้อมลงลำยมือชื่อก ำกับหรือไม่ 
 มีกำรสอบทำนและลงลำยมือชื่อก ำกับ  ไม่มี 
14.  หัวหน้ำกลุ่มอ ำนวยกำรได้ตรวจสอบทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำรทุกสิ้นเดือน 

สอบทำนและลงลำยมือชื่อก ำกับ   ไม่มี 
15. จัดส่งรำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำรให้กลุ่มตรวจสอบภำยใน ภำยในวันที่ 15  ของเดือนถัดไป   
 ส่งทันตำมก ำหนด    ส่งล่ำช้ำ   ไม่ส่งรำยงำน คือเดือน...................... 

การจัดซื้อจัดจ้าง 
16. มีแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ งบด ำเนินงำน งบลงทุน พร้อมทั้ง 
      เสนอให้ผู้มีอ ำนำจทรำบและอนุมัติแผนฯ หรือไม่ 
   มีแผนฯ และเสนอผู้มีอ ำนำจทรำบและอนุมัติแผนฯ   

  มีแผนฯ แต่ไม่ได้เสนอผู้มีอ ำนำจทรำบและอนุมัติแผนฯ  
  ไมมี่แผนฯ 

17. จัดส่งแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี ครุภัณฑ์ท่ีมีรำคำเกิน 100,000 บำท และที่ดิน สิ่งก่อสร้ำงที่มีรำคำเกิน  
     1,000,000 บำท ให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค ทันตำมก ำหนด (ภำยในวันที่ 31 ตุลำคมของทุกปี) 
   ส่ง และทันเวลำ        ส่ง แต่ไม่ทันเวลำ    ไม่ส่ง เพรำะ............................................... 
18 จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ส่งส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค ภำยใน 30 วัน นับแต่ 
     วันท ำกำรสุดท้ำยของไตรมำส 
   ส่ง และทันเวลำ        ส่ง แต่ไม่ทันเวลำ    ไม่ส่ง เพรำะ............................................... 

ยาและเวชภัณฑ์ 
19. มีแผนกำรจัดซื้อยำและเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยำประจ ำปี เสนอคณะกรรมกำรตำมข้อ 5 แห่งระเบียบกระทรวงสำธำรณสุข 
     ว่ำด้วยกำรบริหำรจัดกำรยำและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำของส่วนรำชกำรและหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงสำธำรณสุข  
     พ.ศ.2557 และหัวหน้ำหน่วยงำนให้ควำมเห็นชอบ และพิจำรณำอนุมัติแผนฯ หรือไม่ 

  มีแผนฯ เสนอคณะกรรมกำรฯ และเสนอผู้มีอ ำนำจทรำบและอนุมัติแผนฯ ตำมล ำดับ 
  มีแผนฯ แต่ไม่ได้เสนอคณะกรรมกำรฯ และเสนอผู้มีอ ำนำจทรำบและอนุมัติแผนฯ 
  ไม่มีแผนฯ 
  ไม่มีกำรจัดซื้อยำและเวชภัณฑ์ฯ 
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การควบคุมพัสดุ 
20. สุ่มตรวจสอบยอดคงเหลือในบัญชีวัสดุกับ stock card ว่ำตรงกันหรือไม่ (สุ่มตรวจอย่ำงน้อย 5 รำยกำร) 

ตรง 
ไม่ตรง เพรำะ 

21. กำรเก็บรักษำพัสดุในคลัง 
จัดเก็บโดยยึดหลัก 5 ส เช่น สะอำด เป็นระเบียบ ปลอดภัย จัดเป็นหมวดหมู่มีป้ำยบอกชื่อพัสดุชัดเจน 
จัดเก็บไม่เป็นไปตำมหลัก 5 ส  เพรำะ 

22. กำรควบคุมพัสดุ ผู้ท ำหน้ำที่บันทึกกำรรับ-จ่ำยวัสดุ และผู้ท ำหน้ำที่คุมคลังพัสดุเป็นคน ๆ เดียวกันหรือไม่ 
เป็นคน ๆ เดียวกัน   เป็นคน ๆ ละคนกัน 

23. มีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ถูกต้องตำมระเบียบฯ ภำยในเดือนกันยำยนของทุกปีหรือไม่ 
- มี    ไมมี่ เพรำะ..............................................   
- ทันเวลำ    ไมท่ันเวลำ เพรำะ.............................................. 

24. คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี จัดท ำและเสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร  
     นับแต่วันเปิดท ำกำรวันแรกของเดือนตุลำคมหรือไม่ 

- จัดท ำและเสนอ   ไม่จัดท ำ เพรำะ..............................................  
- ทันเวลำ    ไมท่ันเวลำ เพรำะ..............................................  
 

ยานพาหนะ  
25. รถยนต์รำชกำรทุกคันมีกำรควบคุมและบันทึกแบบฟอร์มตำมระเบียบก ำหนดครบถ้วน 

1. ประเภทรถส่วนกลำง (แบบ 2)    มี  ไม่มี 
2. ใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3)   มี  ไม่มี  
3. บันทึกกำรใช้รถ (แบบ 4)    มี  ไม่มี 
4. รำยงำนอุบัติเหตุ ไว้ประจ ำรถยนต์รำชกำร (แบบ 5) มี  ไม่มี 
5. รำยละเอียดกำรซ่อมบ ำรุง (แบบ 6)   มี  ไม่มี 
6. แบบควบคุมกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงฯ (ตส.004)  มี  ไม่มี 
7. แบบควบคุมกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงฯ (ตส.005)  มี  ไม่มี 

26. จัดท ำสรุปรำยงำนค่ำเฉลี่ยกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง และส่งให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินเมื่อสิ้นปีงบประมำณหรือไม่ 
มี   ไมมี่   ส่ง   ไมส่่ง 
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การควบคุมภายใน 
27. มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนด ำเนินกำรติดตำม และประเมินผลกำรควบคุมภำยใน  
 มีค ำสั่ง     ไม่มีค ำสั่ง 
28. กำรจัดท ำระบบควบคุมภำยใน  มีเอกสำรหลักฐำนด ำเนินกำร (ตรวจสอบเมื่อสิ้นไตรมำสที่ 4)  
 มีเอกสำรหลักฐำนครบถ้วน 
 เอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน ซึ่งขำด 

ปย.1       
ปย.2    
ภำคผนวก ก   
ภำคผนวก ข 

29. มีสรุปรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรควบคุมภำยในหน่วยงำนและสื่อสำรกำรควบคุมภำยในให้บุคลำกร 
     ภำยในหน่วยงำน  

มีและสื่อสำร   
 มีและไมส่ื่อสำร     
 ไมม่ีและไมส่ื่อสำร     
30.รำยงำนผลกำรประเมินกำรควบคุมภำยในหน่วยงำนส่งให้กรมอนำมัย (กองคลัง) (ตรวจสอบเมื่อสิ้นไตรมำสที่ 4) 

ทันตำมเวลำที่ก ำหนด   ไมท่ันตำมเวลำที่ก ำหนด   
 

ใบส าคัญ 
31. ใบส ำคัญท่ีจ่ำยเงินแล้วทุกประเภทมีกำรประทับตรำบนหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน 
 31.1 ประทับตรำ “จ่ำยเงินแล้ว” พร้อมวันที่ที่จ่ำยเงินและลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน 

ครบถ้วน   ไมค่รบถ้วนเพรำะ................................................ 
31.2 ประทับตรำ “ลงบัญชีแล้ว” พร้อมลงวันที่/ลำยมือชื่อผู้ลงบัญชี 

ครบถ้วน   ไมค่รบถ้วนเพรำะ................................................ 
32. ใช้แบบตรวจสอบหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยปะหน้ำใบส ำคัญทุกประเภท 
 ใช้    ใช้แต่ไม่ครบถ้วน   ไมใ่ช้ เพรำะ............................... 
33. ใบส ำคัญที่จ่ำยเงินแล้วมีเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยครบถ้วนตำมระเบียบฯ (สุ่มตรวจไม่น้อยกว่ำ 10 ชุด) 
 ครบถ้วน   ไม่ครบถ้วน เพรำะ............................................... 
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    ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบภำยในประจ ำหน่วยงำน 
          (................................................................) 
 
 
    ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบภำยในประจ ำหน่วยงำน 
          (................................................................) 
 
 
    ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบภำยในประจ ำหน่วยงำน 
          (................................................................) 
 
 
   ผู้รับรอง 
    ลงชื่อ................................................................    

      (................................................................) 
      ผู้อ ำนวยกำร 


