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แบบรายงานผลการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงานส่วนภูมิภาคและกองคลัง 
ชื่อหน่วยงาน................................................................................................. 

ไตรมาสท่ี........................เดือน..................................................พ.ศ.............................  

การเงินและบัญชี 
 1. ผู้ท ำหน้ำทีร่ับ - จ่ำยเงินกบัผูท้ ำหน้ำที่บันทกึบญัชี 
เป็นคนเดียวกัน   เป็นคนละคนกัน 

 2. กำรเสนอให้ผูม้ีอ ำนำจลงนำมในเช็คไดแ้นบใบส ำคัญประกอบกำรพิจำรณำด้วย 
  แนบ    ไม่แนบ    แนบเป็นครัง้ครำว 
 3. เจ้ำหน้ำที่กำรเงินท ำกำรพันยอดต้นข้ัวเช็ค 
   พันยอด    ไม่พันยอด    
 4. ผู้รบัเงินลงลำยมือช่ือรบัเช็คด้ำนหลังต้นข้ัวเช็คพร้อมลงวันที่ที่รบัเงิน 
  ลงลำยมือช่ือและวันที่รบัเงิน ไม่ลงลำยมือช่ือ  ไม่ลงวันที่รบัเงิน 
 5. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรรบั – จ่ำยเงินประจ ำวันในระบบ GFMIS จัดท ำรำยงำนสรปุรำยกำรขอเบิกรำยวันและ 
     เสนอรำยงำนให้หัวหน้ำหน่วยงำนลงช่ือรบัรองควำมถูกต้องเป็นประจ ำทุกวัน  
    จัดท ำ     ไม่จัดท ำ 
 6. สุ่มตรวจสอบยอดคงเหลอืบญัชีเงินสดในมือของงบทดลองระบบ GFMIS มียอดเงินสดคงเหลอืตรงกบัรำยงำน 
    เงินคงเหลือประจ ำวันทีส่่วนรำชกำรจัดท ำด้วยมือ 
  ตรงกัน    ไม่ตรงกัน   
 7. คณะกรรมกำรเกบ็รกัษำเงินท ำหน้ำที่ตรวจนับเงินคงเหลอืประจ ำวันเป็นประจ ำ (โดยวิธีสุม่) 
    ตรวจ/พรอ้มลงลำยมือช่ือก ำกบั ตรวจแต่ลงลำยมือช่ือไม่ครบถ้วนทุกคน ไม่ตรวจ   
 8. จัดท ำรำยงำนงบทดลองประจ ำเดอืน-หน่วยเบกิจ่ำย และให้หัวหน้ำหน่วยเบกิจ่ำยลงลำยมือช่ือก ำกับรับรอง 
    ควำมถูกต้องทุกสิ้นเดอืน 
    จัดท ำและลงลำยมอืช่ือ  จัดท ำแต่ไม่ลงลำยมือช่ือ   
 9. จัดท ำรำยงำนกำรเงินส่งส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินหรอืคลังจังหวัดหรือกรมอนำมัย ภำยในวันที่ 15  
    ของเดือนถัดไป 
    ท ำและจัดส่ง   ท ำแตไ่ม่จัดส่ง/ส่งไมท่ัน  ไม่ท ำ/ไม่จัดสง่ 

เงินยืม 
10. ส่งใช้เงินยืมเกินระยะเวลำทีร่ะเบียบก ำหนด 
  ม ี.........รำย   ไม่มี   
     มีกำรเร่งรัดและติดตำมทวงถำมเป็นลำยลักษณ์อักษร  

ไม่มีกำรเร่งรัดและติดตำมฯ 
11. ส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดจ ำนวนสงูเกิน 30% (ถ้ำตอบไม่มใีห้ข้ำมข้อ 12) 
  มี.........รำย   ไม่มี   
12. กำรส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดจ ำนวนสงูเกิน 30% และมบีนัทึกเหตุผลและควำมจ ำเป็นเสนอผู้อ ำนวยกำร 
  ม ี     ไม่มี    
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เงินทดรองราชการ 
13. มีค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยกำรเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำร  
  ม ี    ไม่มี    
14. บันทึกรำยกำรในทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำรเปน็ปจัจุบัน 
  เป็นปัจจุบัน   ไม่เป็นปจัจบุัน 
15. ผู้ท ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยกำรเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำรได้ท ำกำรตรวจสอบ 
     ทุกสิ้นวันที่เกิดรำยกำร พร้อมลงลำยมือช่ือก ำกับ 
  ตรวจสอบ    ไม่ตรวจสอบ เพรำะ ............................................... 
  ตรวจสอบไมส่ม่ ำเสมอ เพรำะ ................................... 
16. หัวหน้ำกลุ่มอ ำนวยกำร/ผู้ได้รับมอบหมำยมกีำรสอบทำนทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำรพร้อมลงลำยมือช่ือ
ก ำกับทกุสิ้นเดือน 
  สอบทำน    ไม่สอบทำน เพรำะ ............................................... 
17. จัดส่งรำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำรให้กลุม่ตรวจสอบภำยใน ภำยในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป  
  ส่งทันตำมก ำหนด   ส่งล่ำช้ำ  ไม่ส่งรำยงำน เดือน...................... 

ยาและเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา (เฉพำะหน่วยงำนที่มกีำรจัดซื้อยำ และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำ ที่ใช้ทำงกำรแพทย)์  
(ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
18. มีแผนกำรจัดซื้อยำและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำประจ ำปี เสนอคณะกรรมกำรตำมข้อ 5 แห่งระเบียบกระทรวง  

 สำธำรณสุขว่ำด้วยกำรบรหิำรจัดกำรยำและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำของส่วนรำชกำรและหน่วยงำนในสงักัด  
 กระทรวงสำธำรณสุข พ.ศ. 2557 และหัวหน้ำหน่วยงำนใหค้วำมเห็นชอบ และพิจำรณำอนุมัติแผนฯ 
 มีแผนฯ เสนอคณะกรรมกำรฯ และเสนอผูม้ีอ ำนำจอนมุตัิแผนฯ ตำมล ำดับ 
 มีแผนฯ แต่ไม่ได้เสนอคณะกรรมกำรฯ และผูม้ีอ ำนำจอนุมัติแผนฯ 
 ไม่มีแผนฯ     ไม่มีกำรจัดซื้อยำและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำ ที่ใช้ทำงกำรแพทย์ 

การจัดซื้อจัดจ้าง (ข้อ 19, 20 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
19. มีแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี เงินงบประมำณ (งบด ำเนินงำน งบลงทุน ค่ำที่ดิน และสิ่งกอ่สร้ำง)  
     เงินนอกงบประมำณ และเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติแผนฯ (ภำยในวันที่ 15 ตุลำคมของทุกปี) 
  มีแผนฯ และเสนอผู้มอี ำนำจอนมุัติแผนฯ     
  มีแผนฯ แต่ไม่ได้เสนอผู้มอี ำนำจอนมุัติแผนฯ  
  ไม่มีแผนฯ /ไม่จัดท ำ 
20. จัดสง่แผนปฏิบัติกำรจัดซือ้จัดจ้ำงประจ ำปีทันตำมก ำหนด  

- งบลงทุน ค่ำครุภัณฑ์ที่มรีำคำต่อหน่วยเกิน 100,000 บำท และที่มรีำคำตอ่หน่วยเกิน 1,000,000 บำท ส่ง
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค (ภำยในวันที่ 31 ตุลำคมของทุกปี) 

    ส่งและทันเวลำ         ส่งแต่ไม่ทันเวลำ         ไม่สง่ เพรำะ............................................ 
21. จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ส่งส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคทรำบ ภำยใน 30 วัน   
     นับแต่วันท ำกำรสุดท้ำยของแตล่ะไตรมำส 
  ส่งและทันเวลำ         ส่งแต่ไม่ทันเวลำ         ไม่สง่ เพรำะ............................................ 
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การควบคุมพัสดุ (ข้อ 25, 26, 27 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
22. ตรวจสอบยอดคงเหลอืในบัญชีวัสดกุับ stock card ตรงกัน (สุม่ตรวจวัสดุอย่ำงน้อย 5 รำยกำร,  
     สื่อสิ่งพิมพ์ (ถ้ำมี) อย่ำงน้อย 5 รำยกำร และนมเอดส์ (ถ้ำมี)) 
ตรง   ไม่ตรง เพรำะ........................................................................ 

23. กำรเกบ็รักษำพสัดุในคลัง 
 จัดเกบ็โดยยึดหลัก 5 ส เช่น สะอำด เป็นระเบียบ ปลอดภัย จัดเป็นหมวดหมู่มปี้ำยบอกช่ือพัสดุชัดเจน 
 จัดเกบ็ไม่เป็นไปตำมหลกั 5 ส  เพรำะ........................................................................................................... 

24. กำรควบคุมพัสดุ ผูท้ ำหน้ำทีบ่ันทกึกำรรับ-จ่ำยวัสดุ และผู้ท ำหน้ำที่คุมคลงัพสัดุเป็นคนเดียวกัน 
 เป็นคนเดียวกัน  เป็นคนละคนกัน 

25. แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบพสัดปุระจ ำปี ถูกตอ้งตำมระเบียบฯ ภำยในเดือนกนัยำยนของทกุป ี
 แต่งตั้ง และทันเวลำ แต่งตั้ง แตไ่ม่ทันเวลำ  ไม่ได้แต่งตั้ง เพรำะ.............................................. 

26. คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดปุระจ ำปี จัดท ำและเสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี และรำยงำน  
     ค่ำเฉลี่ยน้ ำมัน ต่อผู้แต่งตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร นับแต่วันเปิดท ำกำรวันแรกของเดือนตลุำคม 
จัดท ำและเสนอรำยงำนทันเวลำ   จัดท ำแต่ไม่ทันเวลำ เพรำะ..................................  
ไม่จัดท ำ เพรำะ..............................................        

27. มีกำรสง่รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี และรำยงำนค่ำเฉลี่ยน้ ำมัน ไปยังส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน  
  จัดท ำและสง่            จัดท ำแต่ไม่ส่ง เพรำะ..........................................  
  ไม่จัดท ำ เพรำะ.................................. 

ยานพาหนะ (ข้อ 29 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
28. รถยนต์รำชกำรทุกคันมีแบบฟอรม์และบันทึกตำมแบบฟอร์มเป็นปัจจุบันครบถ้วน 

28.1 ประเภทรถประจ ำต ำแหนง่ (แบบ 1)   
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มีรถประจ ำต ำแหน่ง 

28.2 ประเภทรถส่วนกลำง/รถรับรอง/รถรบัรองประจ ำจงัหวัด/รถอำรักขำ (แบบ 2) 
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 

28.3 ใบขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง (แบบ 3)   
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 

28.4 บันทึกกำรใช้รถ (แบบ 4)  
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 

28.5 มีแบบฟอร์มรำยงำนกรณีเกิดอบุัติเหตุ ไว้ประจ ำรถยนต์รำชกำร (แบบ 5) 
 มี      ไม่ม ี

28.6 รำยละเอียดกำรซอ่มบ ำรุง (แบบ 6)   
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 

28.7 แบบควบคุมกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิงฯ (ตส.004)   
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 

28.8 แบบควบคุมกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิงฯ ส ำหรบัเครือ่งจักร (ตส.005)   
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 
 ไม่มีเครื่องจักร 

29. จัดท ำสรุปรำยงำนค่ำเฉลีย่กำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง และสง่ใหส้ ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินเมื่อสิ้นปีงบประมำณ 
      จัดท ำและสง่    จัดท ำแต่ไม่สง่        ไม่จัดท ำ 
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การควบคุมภายใน (ข้อ 30-33 ตอบเฉพาะไตรมาส 1, ข้อ 34 ตอบเฉพาะไตรมาส 3) 
30. มีคําสั่งแต่งต้ังคณะทํางานดําเนินการติดตาม และประเมินผลการควบคุมภายใน เป็นปัจจุบัน  
    มีและเป็นปัจจุบัน    มแีต่ไม่เป็นปัจจุบัน        ไม่มี 
31. การจัดทําระบบควบคุมภายใน มีเอกสารหลักฐานดําเนินการ (ตรวจสอบเมื่อสิน้ไตรมาสที ่4)  
   มีเอกสารหลักฐานครบถว้น  (ปย.1, ปย.2, ภาคผนวก ก, ภาคผนวก ข) 
   เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ซึ่งขาด  

ปย.1    
ปย.2    
ภาคผนวก ก   
ภาคผนวก ข 

32. มีสรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการควบคุมภายในหน่วยงานและสื่อสารการควบคุมภายในให้บุคลากร 
     ภายในหน่วยงาน  
     มีและสื่อสาร   มีแต่ไมส่ื่อสาร   ไม่ม ี
33. มีการรายงานผลการประเมินการควบคมุภายในหน่วยงานส่งให้กรมอนามัย (กองคลัง) ทันตามเวลาทีร่ะเบียบ 
     กําหนด (ตรวจสอบเมื่อสิน้ไตรมาสที่ 4) 
     มีและทันเวลา   มีแต่ไมท่ันเวลา  ไม่จัดทํา 
34. มกีารรายงานผลการติดตาม (แบบติดตาม ปอ.3) ประเมินการควบคุมภายในหน่วยงานส่งให้กรมอนามัย  
(กองคลัง) ทันตามเวลาที่ระเบียบกําหนด (รอบ 6 เดือนของปีปัจจุบัน) 
     มีและทันเวลา   มีแต่ไมท่ันเวลา  ไม่จัดทํา 

ใบสาํคญั 
35. ใช้แบบตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายปะหน้าใบสําคัญทุกประเภท 
     ใช้    ใช้แต่ไม่ครบถ้วน  ไม่ใช้ เพราะ............................ 
36. ใบสําคัญทีจ่่ายเงินแล้วทุกประเภทมีการประทับตราบนหลักฐานการจ่ายเงิน 
 36.1 ประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” พร้อมวันที่ที่จ่ายเงินและลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 
   ครบถ้วน   ไม่ครบถ้วนเพราะ................................................ 
 36.2 ประทับตรา “ลงบัญชีแล้ว” พร้อมลงวันที่/ลายมือช่ือผู้ลงบัญชี 
   ครบถ้วน   ไม่ครบถ้วนเพราะ................................................ 
37. ใบสําคัญทีจ่่ายเงินแล้วมีเอกสารประกอบการเบิกจ่ายครบถ้วนตามใบปะหน้าข้อ 35 (สุ่มตรวจไมน้่อยกว่า 10 ฉบับ) 
     ครบถ้วน     
     ไม่ครบถ้วนเพราะ................................................ 

การใช้จ่ายเงิน (ข้อ 38 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
38. จัดทําแผนการใช้จ่ายเงินแต่ละไตรมาสตามมติคณะรัฐมนตร ีและเสนอผู้อํานวยการอนุมัติ 
   จัดทําตามมติ ครม.ทุกไตรมาส และเสนอ ผอ.อนุมัติ  
   จัดทําแต่ไม่เป็นไปตามมติ ครม.ไตรมาสที่.......... 
    จัดทําแต่ไม่เสนอ ผอ.อนุมัติ  
   ไม่ได้จัดทํา  
39. ผลการใช้จ่ายเงินแต่ละไตรมาสเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี  
     เป็นไปตามมติ ครม.       ไม่เป็นไปตามมติ ครม.ไตรมาสที่ ................ 

 



5 
 

24/06/60 

40. มีกำรจัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณทุกประเภท ระบุ (ถ้ำไม่มีเงินนอกงบประมำณ ให้ข้ำมข้อ 41) 
   เงินช่วยเหลือต่ำงประเทศ  มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   เงิน สสส.    มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   เงิน สปสช.   มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   อื่น ๆ ระบ…ุ…………………………. มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   ไม่มีเงินนอกงบประมำณ 
41. จัดท ำสรปุผลกำรใช้จ่ำยเงินของเงินนอกงบประมำณทุกประเภทที่มี ใหผู้้อ ำนวยกำรทรำบทุกสิ้นเดือน 
   จัดท ำและเสนอ ผอ.ทรำบ  จัดท ำแต่ไม่เสนอ ผอ.ทรำบ ไม่ได้จัดท ำ 
   จัดท ำบำงประเภท ระบุ ..........................................    
             
ลงช่ือผู้ตรวจสอบภำยในประจ ำหน่วยงำน : 
 
ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 
 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 
 

 
   ผู้รบัรอง 
    ลงช่ือ................................................................    

      (................................................................) 
     ผู้อ ำนวยกำร.............................. 


