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แบบรายงานผลการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงานส่วนกลาง (ยกเว้นกองคลัง) 
ชื่อหน่วยงาน.................................................................................................  

ไตรมาสท่ี........................เดือน..................................................พ.ศ.............................  

การเงินและบัญชี 
 1. การเสนอให้ผูม้ีอ านาจลงนามในเช็คไดแ้นบใบส าคัญประกอบการพิจารณาด้วย 
  แนบ    ไม่แนบ    แนบเป็นครัง้คราว 
 2. เจ้าหน้าที่การเงินท าการพันยอดต้นข้ัวเช็ค 
   พันยอด    ไม่พันยอด    
 3. ผู้รับเงินลงลายมือช่ือรบัเช็คด้านหลังต้นข้ัวเช็คพร้อมลงวันที่ที่รบัเงิน 
  ลงลายมือช่ือและวันที่รบัเงิน ไม่ลงลายมือช่ือ  ไม่ลงวันที่รบัเงิน 

เงินทดรองราชการ 
 4. มีค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  
  ม ี    ไม่มี    
 5. บันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการเป็นปัจจบุัน 
  เป็นปัจจุบัน   ไม่เป็นปจัจบุัน 
 6. ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการได้ท าการตรวจสอบ 
     ทุกสิ้นวันที่เกิดรายการ พร้อมลงลายมือช่ือก ากับ 
  ตรวจสอบ    ไม่ตรวจสอบ เพราะ ............................................... 
  ตรวจสอบไมส่ม่ าเสมอ เพราะ ................................... 
 7. หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ/ผู้ไดร้ับมอบหมาย มีการสอบทานทะเบียนคุมเงินทดรองราชการพร้อมลงลายมือช่ือ
ก ากับทกุสิ้นเดือน 
  สอบทาน    ไม่สอบทาน เพราะ ...............................................  
 8. จัดส่งรายงานฐานะเงินทดรองราชการให้กลุ่มตรวจสอบภายใน ภายในวันที่ 15  ของเดือนถัดไป   
  ส่งทันตามก าหนด   ส่งล่าช้า  ไม่ส่งรายงาน เดือน...................... 
 9. ส่งใช้เงินยืมเกินระยะเวลาที่ระเบียบก าหนด 
  ม ี.........ราย   ไม่มี   
10. ส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดจ านวนสงูเกิน 30% (ถ้าตอบไม่มใีห้ข้ามข้อ 11) 
  ม ี.........ราย   ไม่มี    
11. การส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดจ านวนสงูเกิน 30% และมบีนัทึกเหตุผลและความจ าเป็นเสนอผู้อ านวยการ 
  ม ี     ไม่มี   

ยาและเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา (เฉพาะหน่วยงานที่มกีารจัดซื้อยา และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ที่ใช้ทางการแพทย)์  
(ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
12. มีแผนการจัดซื้อยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาประจ าปี เสนอคณะกรรมการตามข้อ 5 แห่งระเบียบกระทรวง  

 สาธารณสุขว่าด้วยการบรหิารจัดการยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาของส่วนราชการและหน่วยงานในสงักัด  
 กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2557 และหัวหน้าหน่วยงานใหค้วามเห็นชอบ และพิจารณาอนุมัติแผนฯ 
 มีแผนฯ เสนอคณะกรรมการฯ และเสนอผูม้ีอ านาจอนมุตัิแผนฯ ตามล าดับ 
 มีแผนฯ แต่ไม่ได้เสนอคณะกรรมการฯ และผูม้ีอ านาจอนุมัติแผนฯ 
 ไม่มีแผนฯ     ไม่มีการจัดซื้อยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ที่ใช้ทางการแพทย์ 
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การจัดซื้อจัดจ้าง (ข้อ 13, 14 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
13. มีแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี เงินงบประมาณ (งบด าเนินงาน งบลงทุน ค่าที่ดิน และสิ่งกอ่สร้าง)  
     เงินนอกงบประมาณ และเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติแผนฯ (ภายในวันที่ 15 ตุลาคมของทุกปี) 
   มีแผนฯ และเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติแผนฯ    มีแผนฯ แต่ไม่ได้เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติแผนฯ  
   ไม่มีแผนฯ/ไม่จัดท า 
14. จัดสง่แผนปฏิบัติการจัดซือ้จัดจ้างประจ าปีทันตามก าหนด  
      - งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ที่มรีาคาต่อหน่วยเกิน 100,000 บาท และที่ดนิ สิง่ก่อสร้าง ที่มรีาคาตอ่หน่วยเกิน  
       2,000,000 บาท ให้กรมอนามัย (กองคลัง) ทันตามก าหนด (ภายในวันที่ 15 ตุลาคม ของทุกปี)  
       เพื่อกรมอนามัย (กองคลัง) รวบรวมสง่ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
   ส่งและทันเวลา         ส่งแต่ไม่ทันเวลา         ไม่สง่ เพราะ............................................ 
15. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ส่งให้กองคลังเป็นรายไตรมาส ภายใน 15 วัน นับแต่วันท าการ 
     สุดท้ายของแต่ละไตรมาส เพื่อกองคลังรวบรวมส่งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
   ส่งและทันเวลา         ส่งแต่ไม่ทันเวลา         ไม่สง่ เพราะ............................................ 

การควบคุมพัสดุ (ข้อ 19, 20, 21 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
16. ตรวจสอบยอดคงเหลอืในบัญชีวัสดกุับ stock card ตรงกัน (สุม่ตรวจวัสดอุย่างน้อย 5 รายการ,  
     สื่อสิ่งพิมพ์ (ถ้ามี) อย่างน้อย 5 รายการ และนมเอดส์ (ถ้ามี)) 

 ตรง   ไม่ตรง เพราะ........................................................................ 
17. การเกบ็รักษาพสัดุในคลัง 

 จัดเกบ็โดยยึดหลัก 5 ส เช่น สะอาด เป็นระเบียบ ปลอดภัย จัดเป็นหมวดหมู่มปี้ายบอกช่ือพัสดุชัดเจน 
 จัดเกบ็ไม่เป็นไปตามหลกั 5 ส  เพราะ........................................................................................................... 

18. การควบคุมพัสดุ ผูท้ าหน้าทีบ่ันทกึการรับ-จ่ายวัสดุ และผู้ท าหน้าที่คุมคลงัพสัดุเป็นคนเดียวกัน 
 เป็นคนเดียวกัน  เป็นคนละคนกัน 

19. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพสัดปุระจ าปี ถูกตอ้งตามระเบียบฯ ภายในเดือนกนัยายนของทกุป ี
 แต่งตั้ง และทันเวลา แต่งตั้ง แตไ่ม่ทันเวลา  ไม่ได้แต่งตั้ง เพราะ.............................................. 

20. คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจ าปี จัดท าและเสนอรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงาน  
     ค่าเฉลี่ยน้ ามัน ต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเปิดท าการวันแรกของเดือนตลุาคม 

 จัดท าและเสนอรายงานทันเวลา   จัดท าแต่ไม่ทันเวลา เพราะ.................................. 
 ไม่จัดท า เพราะ..............................................        

21. มีการสง่รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานค่าเฉลี่ยน้ ามัน ไปยังส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน  
   จัดท าและส่ง           จัดท าแต่ไม่ส่ง เพราะ...........................................  
   ไม่จัดท า เพราะ..................................         

ยานพาหนะ (ข้อ 23 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
22. รถยนต์ราชการทุกคันมีแบบฟอรม์และบันทึกตามแบบฟอร์มเป็นปัจจุบันครบถ้วน 

22.1 ประเภทรถประจ าต าแหนง่ (แบบ 1)   
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มีรถประจ าต าแหน่ง 

22.2 ประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง/รถรบัรองประจ าจงัหวัด/รถอารักขา (แบบ 2) 
 มีแบบฟอร์มและบันทึกเป็นปจัจบุันมีแบบฟอรม์แต่บนัทึกไม่เป็นปจัจบุัน ไม่มี 
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22.3 ใบขออนญุาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3)   
 มีแบบฟอรม์และบันทึกเป็นปัจจุบันมแีบบฟอร์มแต่บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ม ี

22.4 บันทึกการใช้รถ (แบบ 4)  
 มีแบบฟอรม์และบันทึกเป็นปัจจุบันมแีบบฟอร์มแต่บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ม ี

22.5 มีแบบฟอร์มรายงานกรณีเกิดอุบัติเหตุ ไว้ประจํารถยนต์ราชการ (แบบ 5) 
 ม ี     ไม่มี 

22.6 รายละเอียดการซ่อมบํารุง (แบบ 6)   
 มีแบบฟอรม์และบันทึกเป็นปัจจุบันมแีบบฟอร์มแต่บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ม ี

22.7 แบบควบคุมการใช้นํ้ามันเช้ือเพลิงฯ (ตส.004)   
 มีแบบฟอรม์และบันทึกเป็นปัจจุบันมแีบบฟอร์มแต่บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ม ี

22.8 แบบควบคุมการใช้นํ้ามันเช้ือเพลิงฯ สําหรับเคร่ืองจักร (ตส.005)   
 มีแบบฟอรม์และบันทึกเป็นปัจจุบันมแีบบฟอร์มแต่บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ม ี
 ไม่มีเครื่องจักร 

23. จัดทําสรุปรายงานค่าเฉล่ียการใช้นํ้ามันเช้ือเพลิง และส่งให้สํานักงานการตรวจเงินแผน่ดินเมื่อสิน้ปีงบประมาณ 
     จัดทําและส่ง   จัดทําแต่ไมส่่ง          ไม่จดัทํา 

การควบคุมภายใน (ข้อ 24-27 ตอบเฉพาะไตรมาส 1, ข้อ 28 ตอบเฉพาะไตรมาส 3) 
24. มีคําสั่งแต่งต้ังคณะทํางานดําเนินการติดตาม และประเมินผลการควบคุมภายใน เป็นปัจจุบัน  
   มีและเป็นปัจจุบัน    มแีต่ไม่เป็นปัจจุบัน         ไม่ม ี
25. การจัดทําระบบควบคุมภายใน  มีเอกสารหลักฐานดําเนินการ (ตรวจสอบเมื่อสิ้นไตรมาสท่ี 4)  
   มีเอกสารหลักฐานครบถว้น  (ปย.1, ปย.2, ภาคผนวก ก, ภาคผนวก ข) 
   เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ซึ่งขาด  

ปย.1    
ปย.2    
ภาคผนวก ก   
ภาคผนวก ข 

26. มสีรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการควบคุมภายในหน่วยงานและสื่อสารการควบคุมภายในให้บุคลากร 
     ภายในหน่วยงาน  
     มีและสื่อสาร   มีแต่ไมส่ื่อสาร   ไม่ม ี
27. มีการรายงานผลการประเมินการควบคมุภายในหน่วยงานส่งให้กรมอนามัย (กองคลัง) ทันตามเวลาทีร่ะเบียบ 
     กําหนด (ตรวจสอบเมื่อสิน้ไตรมาสที่ 4) 
     มีและทันเวลา   มีแต่ไมท่ันเวลา  ไม่จัดทํา 
28. มกีารรายงานผลการติดตาม (แบบติดตาม ปอ.3) ประเมินการควบคุมภายในหน่วยงานส่งให้กรมอนามัย  
(กองคลัง) ทันตามเวลาที่ระเบียบกําหนด (รอบ 6 เดือนของปีปัจจุบัน) 
     มีและทันเวลา   มีแต่ไมท่ันเวลา  ไม่จัดทํา 

ใบสาํคญั 
29. ใช้แบบตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายปะหน้าใบสําคัญทุกประเภท 
     ใช้     ใช้แต่ไม่ครบถ้วน  ไม่ใช้ เพราะ............................ 
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การใช้จา่ยเงิน (ข้อ 30 ตอบเฉพาะไตรมาส 1) 
30. จัดท าแผนการใช้จ่ายเงินแตล่ะไตรมาสตามมติคณะรัฐมนตรี และเสนอผู้อ านวยการอนมุัต ิ
   จัดท าตามมติ ครม.ทุกไตรมาส และเสนอ ผอ.อนุมัต ิ   จัดท าแต่ไม่เป็นไปตามมติ ครม.ไตรมาสที่.......... 
    จัดท าแต่ไม่เสนอ ผอ.อนุมัติ  
   ไม่ได้จัดท า  
31. ผลการใช้จ่ายเงินแตล่ะไตรมาสเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี   
     เป็นไปตามมติ ครม.  ไม่เป็นไปตามมติ ครม.ไตรมาสที่ ................ 
32. มีการจัดท าทะเบียนคุมงบประมาณและมีการสรปุเสนอให้ผู้บรหิารทราบทุกสิ้นเดือน  
   มี/เสนอ    มี/ไม่เสนอ   ไม่จัดท า 
33. มีการจัดท าทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณทุกประเภท ระบุ (ถ้าไม่มีเงินนอกงบประมาณ ให้ข้ามข้อ 34) 
   เงินช่วยเหลือต่างประเทศ  มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   เงิน สสส.    มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   เงิน สปสช.   มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   อื่น ๆ ระบ…ุ…………………………. มีทะเบียนคุมและเป็นปัจจุบัน ไม่มีทะเบยีนคุม 
   ไม่มีเงินนอกงบประมาณ 
34. จัดท าสรปุผลการใช้จ่ายเงินของเงินนอกงบประมาณทุกประเภทที่มี ใหผู้้อ านวยการทราบทุกสิ้นเดือน 
   จัดท าและเสนอ ผอ.ทราบ  จัดท าแต่ไม่เสนอ ผอ.ทราบ ไม่ได้จัดท า 
   จัดท าบางประเภท ระบุ ..........................................    
             
ลงช่ือผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงาน : 
 
ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 
 

ลงช่ือ................................................................ 
       (................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 

 

   ผู้รบัรอง 
    ลงช่ือ................................................................    

      (................................................................) 
     ผู้อ านวยการ.............................. 


